
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
1. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

2. กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น 

3. ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วัน 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแ้จ้งได้ด าเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนกังานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีไดร้ับแจ้ง ใน
กรณีที่เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งไดไ้ด้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไวไ้ม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรอืนับแต่วันท่ีเริ่มการ
เคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ไดย้ื่นไวต้ามมาตรา 39 ทวิ ไม่
ถูกต้องตามบทบัญญตัิแห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบญัญัตินี้ หรือกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจ้ง 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท า
ผังบริเวณแผนทีส่ังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 
พรบ. จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน อ าเภอโพธาราม 
จังหวัดราชบุร ี

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการ
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ชุด (กรณีบุคคลธรรมดา 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
  

 

 

 



2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที ่

รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ
ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นก าหนด กรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนา 
ทุกหน้ากรณผีู้แจ้งไม่ใช่เจา้ของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน 

- 1 0 ชุด - 

3) กรณีที่มีการมอบอ านาจ ต้องมีหนงัสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณผีู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน 

- 1 0 ชุด - 

5) ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนติิบุคคลผูร้ับมอบ
อ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนติิบุคคลเป็นเจา้ของ
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปน็อาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือ 
เลขทะเบยีนของวิศวกรผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม (แบบ 
น.4) (กรณีที่เป็นอาคารลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน 
(แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 



ค่าธรรมเนียม 

 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 
2522 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน ทางโทรศัพท์ 032- 234994 

 หรือ http://www.thammasen.go.th 

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน  ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  
อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบรุี สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

 

 

 

http://www.thammasen.go.th/

